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REVISÃO DO DOCUMENTO 
 

Versão Quem Modificações 
1.0  Tiago Tavares (IT) Versão Inicial 
1.1 Tiago Tavares (IT) Verificação de quem está Federado 
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PLATAFORMA FEDERATIVA 
 

Existem várias formas de aceder à plataforma: através do site da Federação Portugal 

Taekwondo – PORTKD ou diretamente através do endereço apresentado abaixo. 

 

https://inscricoes.portkd.com 

 

 

  

https://inscricoes.portkd.com/


 

  
MANUAL DA PLATAFORMA FEDERATIVA – PORTKD 5 

 

Ver 
1.1 

REGISTO DA ESCOLA E DOCUMENTAÇÃO 
 

Quando a escola é criada pela primeira vez / ou para ser renovada na nova época. 

É necessário preencher alguns campos obrigatórios, juntamente com o upload da respetiva 

documentação (Responsável Técnico e Delegado à Assembleia) 

Clicar em Editar a Escola para registar ou renovar para a nova Época. 

 

 

Atenção caso o Treinador já esteja como Responsável Técnico em Outro Clube, colocar o NIF e 
fazer Procurar para carregar toda a informação do mesmo, não retira a obrigatoridade de ser 
paga a cota federativa. 
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Ao delegado à Assembleia Geral é necessário fazer upload do Cartão de Cidadão. 

Todos os documentos carregados serão automaticamente eliminados no fim da Época. Apenas 

os registos de texto serão guardados. 

 

 

No fim de todos os Campos, fazer “guardar”.  
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Upload do Registo Criminal / CC e Outros Doc. dos Treinadores 
 

Após o passo anterior é preciso adicionar o registo criminal. Clicar na lupa. 

 

 

 

 

Como Título podem colocar “Registo Criminal + Nome”  
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2 
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>>> Repetir os passos anteriores para o Cartão de Cidadão <<< 

 

 

  

 Todos os documentos necessários 

 

  

 

 

NÃO ESQUECER DE GRAVAR TODAS AS ALTERAÇÕES 
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Pagamento da Cota Federativa da Escola 
 

No menu lateral da plataforma ir para a Página Inicial. 

 

 

 

Clicar em “INSCREVER AGORA” 
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Irá visualizar uma página da seguinte forma (os valores podem ser diferentes) 

→ Se toda a informação estiver correta, fazer gravar 
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➔ Será redirecionado para a imagem de baixo. 

 

Caso contrário poderá ir pelo menu lateral ( → ESCOLAS   → ÉPOCAS DESPORTIVAS) 

 

 

 

 

Colocar o visto na escola e clicar em gerar pagamento 
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Exemplo de um Pagamento gerado 
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Para retomar à página Anterior ou verificar todos os pagamentos que têm a efetuar ou 
verificar o seu estado: 

 

 

Fazer Upload do comprovativo e clicar em Enviar  

Enquanto não fizer upload o pagamento não vai para 
validação 

 

 

1 2 
3 

2 
1 

Se quiser remover 
este pagamento por 

estar mal 

Dados de 
pagamento 

Valor a pagar 
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Após envio do comprovativo, o mesmo é enviado para a sua Associação, para 
poder ser verificado. 
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Estado dos Pagamentos 
 

 

 

 

Por questões de Segurança e respeitando o regulamento, enquanto a escola não estiver 
aprovada, não será permitido adicionar ou registar atletas a nova época desportiva 

 

 

 

Verificação que a escola foi aprovada / rejeitada e o pagamento 
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CRIAÇÃO DE NOVOS AGENTES  
 

Quando a escola é aprovada pela associação podemos criar os agentes 

 

 

AGENTES: 

 

 

Se o AGENTE nunca esteve federado no taekwondo é preciso 
criar o registo pela 1.º vez. 

É PRECISO REGISTAR O TREINADOR 
PRINCIPAL (RESPONSÁVEL TÉCNICO) 

Época 2026/2027 é necessário registar todos os 
agentes 
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ATENÇÃO: caso o atleta já tenha estado num outro clube, terá de ser 
pedido à federação para mover o mesmo para o novo clube. 

 

 

 

 

 

  

PARA CRIAR NOVOS 
AGENTES 
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Preencher todos os campos com a informação correta e verdadeira do agente. 

(em caso de adulteração ou preenchimento de informação errada, este mesmo poderá não ser 
inscrito ou renovado) 

 

  

Não é Obrigatório 

Uso exclusivo para identificação 
no sistema de Ranking 
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Irá pedir upload de Documentos. 

Selecionar neste Campo o Cartão de Cidadão 

Colocar o número do documento e a validade do mesmo. 

Este documento será verificado em todos os agentes inscritos na época, pela associação. Erro 
ou adulteração, poderá levar à não inscrição. 

 

 

VER OS AGENTES JÁ CRIADOS OU INSERIDOS NO CLUBE 

  

PARA CRIAR NOVOS 
AGENTES 
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REGISTO NA ÉPOCA CORRENTE (FEDERAR) 
 

Depois de o Agente estar criado pela 1ª vez, só terão de repetir o que segue agora em todas as 
Épocas. 

Ir a “Agentes Desportivos – Ficha”, irá parecer todos os agentes do seu Clube, e poderá então 
escolher os que pretende federar. 

Terá de fazer o seguinte para o(s) treinador(es), atletas, 
árbitros, dirigentes. 
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2 

3 



 

  
MANUAL DA PLATAFORMA FEDERATIVA – PORTKD 21 

 

Ver 
1.1 

Adicionar o Exame Médico do agente selecionado. 
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Se for um Treinador, ir a “documentos” e carregar a cédula de 
treinador. 
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Preencher depois de ter feito upload dos documentos 

Selecionar o Exame médico que fez upload 

 

 

Escolher se pretende usar o Seguro da federação. 

 

 

Se escolher que não quer usar o da federação, terá de fazer upload do documento com as 
condições 

 

 

Selecionar categoria pretendida para o Agente na 
época desportiva em curso  

(colocar o visto, será somado o valor das categorias) 
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No final terá algo parecido 

 

 

Se autorizar o uso da imagem da pessoa, a mesma será 
usada para gestão de Ranking e credenciais, para a 

época em curso.  
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Irá aparecer uma linha por cada categoria escolhida para o agente, se pretender alterar ou 
remover alguma, na lupa de trás remove a categoria pretendida e faz guardar. 

 

 

 

Repetir o Passo Anterior se pretender adicionar mais 
agentes à época desportiva 
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Pagamento dos Agentes na Época 
 

Para verificar o que já colocou para se federar na nova Época. 
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Selecionar o que pretende Federar e fazer o pagamento em 
LOTE como na antiga plataforma e clicar em “Gerar 

Pagamento” 
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Será criado um “Pagamento” com o valor a pagar, e colocação do comprovativo (este passo é 
o mesmo que a validação da escola), assim que faça enviar o comprovativo, a 
ASSOCIAÇÃO recebe para validação. 

 

 

  

1 
2 

NIB de Pagamento 

O que irá pagar e o quê 

Se vir que esta tudo mal pode 
remover este pagamento e fazer 

um de novo 

Referência de pagamento para o Clube  
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ATENÇÃO 
Se sair da página ou quiser fazer o upload do comprovativo no dia a seguir, é só clicar em 

PAGAMENTOS, escolher o pagamento que quer validar 

 

 

 

Se for validado será apresentado da seguinte forma 

 

 

 

Caso um pagamento seja recusado 
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Clicar na lupa para verem o motivo e  

RETIFICAR O PROBLEMA 

 
 

Assim que a retificação esteja feita, ir novamente a “Pagamento” e 
fazer “reenviar comprovativo” com o upload de um novo 
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Verificação de quem está Federado  
 

Assim que um Agente esteja inscrito na nova época desportiva, irá aparecer na listagem 
conforme a imagem. 

 

Se um agente ainda não tiver o VISTO VERDE, é porque o pagamento do LOTE, 
ainda não foi verificado OU adicionado. 

 

 

 

TER ATENÇÃO:    UM ATLETA SEM “PAGAMENTO”  NO 
SEPARADOR “ÉPOCAS DESPORTIVAS” É PORQUE AINDA NÃO FOI 

ADICIONADO A UM LOTE PARA SER FEDERADO   ---   USEM OS FILTROS 
DISPONIVEIS 

 

1 

2 

? 

Com visto VERDE já está 
federado 

Falta ser aprovado pela 
ASSOCIAÇÃO 

NÃO FOI COLOCADO A 
PAGAMENTO / GERAR 

NOVO PAGAMENTO  


